Die Gemeinde Fensterbach (ca. 2.400 Einwohner) stellt zum nachstmoglichen
Zeitpunkt unbefristet eine(n)

ein.

stellvertretende(n) Kassenleiter(in) (m/w/d)

Die Bezahlung erfolgt nach TV6D-VKA. Es handelt sich um eine Vollzeitstelle mit 39
Stunden wochentlich. Die Stelle ist nach Entgeltgruppe 8 TV6OD bewertet.

Zu Ihren Aufgaben bei uns gehoren insbesondere:

Abwicklung Kassengeschéfte (insbesondere Buchhaltung, Archivierung,
Zahlungsverkehr bar und unbar)

Uberwachung der Zahlungen und der laufenden Einnahmen, Durchfiihrung
Mahn- und Vollstreckungswesen

Bearbeitung Antrage auf Ratenzahlung, Stundung, Niederschlagung und Erlass
von Forderungen

Erstellen von Abschliissen und Statistiken im Fachbereich

Mitwirkung bei ortlichen Kassenprifungen

Mitwirkung bei der Erledigung von Aufgaben in der Gemeindeverwaltung, z. B.
Beitrags- und Gebuhrenangelegenheiten, Erstellung von Kassenanordnungen
Verwaltung der Miet-/Pachtverhaltnisse fir gemeindeeigene Grundstiicke und
Erledigung der damit zusammenhangenden Aufgaben
Reisekostenabrechnung / Abrechnung Feldgeschworene

Eine genauere Abgrenzung und Anderung des Aufgabenbereichs behalten wir uns vor.

Wir erwarten:

Einschlagige Berufserfahrung in der Kommunalverwaltung

Die abgeschlossene Berufsausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten
im Kommunaldienst bzw. die Fachprifung |

Den sicheren Umgang mit den in der offentlichen Verwaltung gangigen EDV-
Programmen (von Vorteil waéaren Kenntnisse im Umgang mit der
Kommunalsoftware der Fa. Komuna — CIPKOM)

Einsatzbereitschaft, Eigeninitiative, Teamgeist und Verantwortungsbewusstsein

Wir bieten:

Eine interessante, vielseitige und verantwortungsvolle Tatigkeit in einem
engagierten Rathausteam

Flexible Arbeitszeiten

Leistungsgerechte Bezahlung nach dem TVOD entsprechend den
Vorkenntnissen, der Qualifikation und den personlichen Voraussetzungen



Ihre Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte bis spéatestens 16.10.2022 an die
Gemeinde Fensterbach, Knéllinger Stral3e 5, 92269 Fensterbach, oder per Mail im
PDF-Format an info@fensterbach.de.

Fur weitere Informationen steht lhnen der Geschéftsleiter Thomas Rambach unter der
Tel.-Nr. 09438-9011127 gerne zur Verfigung.

Gemeinde Fensterbach

Christian Ziegler
Erster Burgermeister



